
OFFRE # 2020-0903-035 

 
 

 
RH Boulevard recherche activement un commis aux comptes payables pour une entreprise des Basses-
Laurentides qui est chef de file dans le domaine du mobilier de bureau. 
 

 

Sous la supervision du contrôleur, le commis à la comptabilité s’assurer d’effectuer efficacement le 
contrôle des données de l’entreprise au niveau du traitement de la facturation   

PRINCIPALES RESPONSABILITÉS  

▪ Répondre et maintenir une bonne relation avec les clients 
▪ Remplir et mettre à jour les bases de données 
▪ Enregistrer et contrôler les comptes fournisseurs et clients, les factures, les chèques de 

commandes, etc.  
▪ Occuper d’autres tâches connexes 

QUALITÉS PERSONNELLES 

• Minutieux et ponctuel 
• Autonomie, esprit d’initiative et dynamisme 
• Sens des responsabilités et de l’organisation 

EXIGENCES 

• Diplôme d’études professionnelles en comptabilité ou en secrétariat ou toute formation et 
expérience pertinente 

• Connaissances de la suite MS Office 

• Maîtrise de la langue française à l’oral et à l’écrit 
 
Statut de l’emploi :  Permanent   

Horaire de travail : Poste de 28h/semaine, avec la possibilité d’atteindre 40h/semaine selon 
le candidat et les mandats disponibles 

 
Rémunération : Échelle salariale en fonction de l’expérience et de la formation du 

candidat 
Avantages sociaux : Horaire de travail flexible, possibilités d’avancement, régime d’assurances 

collectives (assurance médicale et dentaire, assurance vie et assurance 
invalidité de longue durée), congés de maladie, plan de formation 
continue et rabais employés 

 
Personne à contacter :  Valérie Monette, Conseillère en acquisition de talents 
Courriel :    info@rhboulevard.com 
Date limite pour postuler :  2020-10-09 

Commis comptable 


